2. PENGARAH - KEWANGAN

Bahagian

Kewangan

Taraf Jawatan

Tetap

Gaji Ditawarkan

RM6,000.00 - RM11,000.00

Syarat Lantikan

Calon bagi lantikan hendaklah memenubhi syarat-syarat
berikut :

Terdiri daripada Warganegara Malaysia.

Berumur tidak kurang daripada 35 tahun pada
tarikh tutup iklan jawatan.

Pendidikan : ljazah Sarjana Muda Kepujian dalam
bidang Perakaunan/ Kewangan dan Ahli MIA; dan/
atau MBA

Sekurang-kurangnya 10 tahun pengalaman dalam
bidang berkaitan

Kompetensi khusus
yang diperlukan

Berkemahiran dan berpengalaman luas dalam
pengurusan akaun, laporan kewangan dan
pengurusan bajet

Mempunyai pengetahuan dalam penyediaan
rancangan perniagaan dan pelaburan termasuk
pelaksanaan feasibility study

Mempunyai kemahiran komunikasi dalam Bahasa
Melayu/ Bahasa Inggeris yang baik secara lisan dan
bertulis

Senarai Tugas

Mengurus kewangan SEDA Malaysia terutama dari
aspek penerimaan dan perbelanjaan serta
memantau dan mengawal selia status kewangan
SEDA Malaysia seperti belanjawan interim dan
tahunan;

Menyediakan status kewangan Pihak Berkuasa
termasuk menyediakan akaun, laporan kewangan,
membantu proses audit (dalam dan luar),
menguruskan bajet, perbelanjaan operasi
termasuk pentadbiran dan perbelanjaan projek
serta penyata pendapatan, lejar, jurnal, penyata
penyesuaian bank dan lain-lain;

Memastikan Pihak Berkuasa mematuhi keperluan
audit, peraturan perakaunan dan laporan yang
telah ditetapkan oleh badan pengawal;

Mengurus dan melaksana audit dalaman serta




mentadbir dan memantau penunjuk prestasi
utama SEDA Malaysia;

Menyediakan pelan perniagaan, memorandum
pelaburan, kajian feasibility, pelan kewangan, bajet
tahunan dan lain-lain dokumen kewangan dan
perniagaan kepada Pihak Berkuasa apabila
diperlukan;

Membantu menguruskan Dana TBB;

Melakukan kerja-kerja korporat termasuk fund
raising, perolehan agensi termasuk urusan
pembelian dan tender, dan melaksana kajian
diligence dan feasibility;

Menguruskan hal-hal berkaitan gaji dan tuntutan
pembayaran kakitangan SEDA Malaysia;
Menyediakan pelan pelaburan bagi dana kewangan
SEDA Malaysia;

Memantau proses penyelenggaraan segala aset
SEDA Malaysia;




